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COMPRESSER/DECOMPRESSER SES FICHIERS AVEC WINDOWS

Avec I’utilitaire de compression de Windows, vous allez pouvoir facilement décompresser une archive
ZIP afin de récupérer les fichiers qu'elle contient et pouvoir ainsi les utiliser normalement.

Windows vous permet également de créer une archive ZIP avec des fichiers et des dossiers directement
depuis I'explorateur. Vous pourrez ainsi regrouper au sein d'un simple fichier compressé, plusieurs
fichiers et dossiers de votre disque dur. Et puisqu'elle est compressée, I'archive occupe moins d'espace
que les fichiers originaux et peut étre transmise plus rapidement. Pratique pour stocker et archiver des
fichiers, les envoyer a un ami par email ou bien les partager sur votre site Internet.

La compression

Windows vous permet de créer vos propres archives afin de compresser plusieurs fichiers au sein d'un
simple fichier au format ZIP.

Il vous sera ensuite plus facile de manipuler ce simple fichier, pour vos sauvegardes ou vos envois par
email par exemple.

1 — Ouvrez le dossier contenant les fichiers a compresser
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2 — Sélectionnez les fichiers
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2.2 Fichiers spécifiques
Laissez appuyer la touche Ctrl de votre clavier puis cliquez un par un sur les fichiers a
sélectionner

3 — Lancer I’outil de compression

Une fois vos fichiers sélectionnés, cliquez avec le bouton droit de la souris sur un des fichiers
sélectionnés (n’importe lequel).

Dans le menu contextuel qui apparait, allez sur « Envoyer vers » puis cliquez sur « Dossier compresse »
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Les fichiers sont alors compressés dans une archive ZIP. Le nouveau fichier ZIP est placé dans le dossier
a partir duquel vous avez effectué la sélection. L'archive ZIP prend le nom d'un des fichiers.
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Vous pouvez ensuite par exemple copier cette archive sur un autre support (Clé USB, disque externe..) ou
I’envoyé par messagerie électronique.
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Protéger une archive par un mot de passe

1 — Cliquez deux fois sur ’archive a protéger
Si le message suivant apparait, cliquez sur Oui
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2 — Allez dans le menu « Fichier » puis cliquez sur « Ajouter un mot de passe... »
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3 — Saisissez votre mot de passe puis confirmez-le en le saisissant une seconde fois. Validez par OK
x|
% ESI:T;EL;Z;-HUI de passe pour protéger le dossier -DK

Annuler |
Mot de passe: I......
Confirmer le mot de passe I """"

Votre archive est protégée. Votre mot de passe est nécessaire pour ouvrir les fichiers qu'elle contient.

Remarque
Pour supprimer un mot de passe d'une archive, ouvrez-la puis cliquez sur le menu Fichier puis sur
« Supprimer un mot de passe ». Saisissez alors le mot de passe d'origine et cliquez sur OK.

La décompression

Vous avez téléchargé ou récupéré un fichier au format ZIP. Pour pouvoir exploiter les fichiers compressés
qu'il contient, vous devez décompresser I'archive. Windows XP, Vista et 7 contiennent un assistant de
compression/décompression de fichiers ZIP qui va vous simplifier la tache.

1 - Ouvrez le fichier compressé au format ZIP en double cliquant dessus.
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(2] Extraire tous les Fichiers
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2 - Dans le volet de gauche, cliquez sur la commande Extraire tous les fichiers

Gestion du dossier

[£] Extraire tous les fichiers

3 - L'assistant Extraction de dossiers compressés s'ouvre alors. Cliquez sur le bouton Suivant

Assistant Extraction
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Les fichiers situés dans l'archive ZIP seront extraits et copiés &
l'emplacement de votre choix.
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Les fichiers serant extraits dans ce dossier :
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Assistant Extraction
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Les fichiers situés dans l'archive ZIP seront extraits et copiés &
l'emplacement de vatre choix.

4 - Cliquez ensuite sur le bouton Suivant

Chaisissez le dossier ol les fichiers serant extraits.

Les fichiers seront extraits dans ce dossier :

C:\Documents and Settings\Cyberbase\Mes docu
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L'archive est alors décompressée.
Suivant sa taille et le nombre de fichiers qu'elle contient, I'opération peut
étre plus ou moins longue.

5 - Cliquez enfin sur le bouton Terminer.

Assistant Extraction

Extraction terminée

L'ewtraction des fichiers de l'archive ZIP s'est bien déroulée.
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Les fichiers ont &t& extiaits vers le
dossier suivant :

Z:\Fichiers compressionPhatos

Pour voir les fichiers extraits, cochez la case
ci-dessous ©

I Afficher les fichisrs extrats:

Cliguez sur Terminer pour continuer.

Vous pouvez alors utiliser normalement les fichiers, les

<Erécédent| Terminer I

Anuler I

copier, les ouvrir, etc.

Si vous avez laissez coché la case « Afficher les fichiers
extraits », Windows ouvrira alors le dossier ou se trouvent les
fichiers décompressés.

Dans le cas contraire, la fenétre se fermera. VVous devrez vous
rendre par vous-méme dans le dossier qui contient les fichiers
décompressés.
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Remarque

Maintenant que les fichiers contenus dans I'archive ZIP ont été décompressés et copiés sur votre disque
dur, vous pouvez tout a fait supprimer I'archive ZIP qui est alors inutile.

Ressources
Ce tutorial a été réalisé avec le dossier « Compresser et décompresser des fichiers avec Windows » de
PC Inpact. Voir le dossier

Tutoriel sous License

i @creative i
5 commons |

__________________________________

MEDIATHEQUE ANTOINE DE SAINT-EXUPERY - CYBERBASE
ESPACE LA GARE
87600 ROCHECHOUART

@ : 05.55.03.77.01 :05.55.03.77.30 A : bibliotheque@rochechouart.com | cyber-base@rochechouart.com



http://www.pcastuces.com/pratique/windows/compression_windows/page2.htm
http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/2.0/fr/

